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1. Présentation 
 

1.1. Vue d’ensemble du projet 

Cette plateforme a pour objectif de : 

• De se doter d’un site web en adéquation avec les moyens et les besoins des sites géographiques 
Natura 2000 : 

• Créer un modèle de site internet pour chacun des sites Natura 2000.  

• Chaque site est alimenté en contenu indépendamment. 

• Pouvoir créer à la volée des nouvelles instances de site Natura 2000 

• De s’adapter aux pratiques digitales actuelles et répondre aux enjeux digitaux de l’OFB. 

 

1.2. Introduction 

Ce document passe en revue de manière détaillée l’ensemble types de contenus, paragraphes, médias, 
taxonomie, pages d’agrégation, rôles, blocs et fonctionnalités de contribution et de mise en forme 

présents/disponibles sur la plateforme Multisite Drupal 9 Natura 2000. 

Les fonctionnalités décrites dans ce document couvrent l’ensemble des sites Natura2000. 

L’ensemble des sites Natura 2000 font partie de la même installation multisite Drupal 9, ce qui veut dire 
qu’ils bénéficient du même socle technique ainsi que des mêmes fonctionnalités de contribution et de 
présentation, MAIS ils ne disposent toutefois pas d'un back-office commun : 

• Un socle technique commun (le même Drupal, les mêmes modules installés, etc.) 

• Chaque site est indépendant au niveau du contenu (Back office différent) 
• La gestion de contenu est articulée autour de composants Drupal : Contenus, taxonomie 

"Paragraphes" et blocs personnalisés. 
 

Chaque option de contribution est générique et valable pour chaque site de l’installation multisite sauf 
mention du cas contraire (Un site fait exception fonctionnellement parlant : le site « Père » 
(https://pepiniere.n2000.fr/), qui présente quelques différences, abordées à différents endroits du 

document) 

La liste des sites Natura 2000 (au moment de la rédaction de ce document) est consignée en annexe 1 
(cf. : 78.1.). 

1.3. Contenu de ce document 

Ce document est organisé de la manière suivante : 

1. Présentation générale du projet et du document 

2. FrontOffice 
3. Back-Office  
4. Utilisateurs 
5. Gestion de contenu 
6. Traduction 
7. Annexes  

https://pepiniere.n2000.fr/


   
 

 

 

 

 
8 / 155 

1101/2024 | v1.3 by Open 

Classification: [external] document 

USER GUIDE NATURA 2000 

2. Front-Office 
 

Le front-office est la partie d'un site internet qui est visible par les internautes. 

2.1. Les éléments récurrents dans l’interface 

Chacune des pages constituant le site internet comporte des éléments "récurrents", tels que : 

• Le "header", soit l'entête de la page  

• Une zone centrale permettant d'afficher du contenu dynamique  

• Un "footer", soit le bas de page du site 

 

A. En-tête de page (Header) 

 

 

La zone de logos + Nom du site 

 

Le logo Natura 2000 est le logo du thème par défaut. Cliquer sur ce logo permet de revenir à l’accueil 
du site. 

Il est possible d’ajouter jusqu’à 3 logos complémentaires à droite du logo Natura 2000. 

A droite des logos complémentaires est renseigné le nom du site précédé de la ligne « Natura2000 ». 

Pour administrer les logos complémentaires et le nom du site, cf 3.4.A. 

 La zone de recherche 

 

Un champ de recherche permet d’effectuer une recherche sur l’ensemble du contenu du site. Valider une 
recherche dans ce champ emmènera l’utilisateur sur la page de résultats de recherche. (cf 2.5) 

Le bouton de connexion 
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Le bouton de connexion permet de se connecter au site et d’accéder au back-office (cf 3) pour pouvoir 
effectuer un certain nombre d’opération réservés aux personnes possédant un compte (gestion de 

contenu, etc.). 

En mode non connecté :  

 

En mode connecté, le bouton expose le nom d’utilisateur du compte. 

 

En survol :  

 

Le lien Mon profil permet d’accéder à sa page de compte. 

Se déconnecter permettra fin à la session de l‘utilisateur et il ne pourra plus accéder au back-office. 

 

Le menu principal du site 

 

Le menu principal peut afficher jusqu’à 2 niveaux de pages. Il n’est pas conseillé de dépasser 5 ou 6 
entrées sur le menu principal, pour des raisons d’ergonomie et de design. 

Le picto « Home » permet de revenir à la page d’accueil. 

En mode menu de niveau 1 déplié : 
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Pour administrer ce menu, cf 3.3. 

 

B. Pied de page (Footer) 

 

Le footer est composé de différents éléments :  

- Le bloc menu d’accès rapides 
- Le bloc logos partenaires 
- Le bloc copyright 
- Le bloc réseaux sociaux 
- Le bloc menu Footer 

Le bloc menu d’accès rapides 

 

Ce bloc menu permet d’accéder en 1 clic à certaines parties du site. Il reprend l’architecture du menu 
« Accès rapide ». 

Les liens de niveau 1 sont les entêtes de colonne et les liens de niveau 2 sont les liens affichés en 
dessous. 

Pour administrer ce menu, cf. : 3.3 
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Le blocs logos “partenaires” 

 

Ce bloc affiche des logos partenaires sur la partie gauche du pied de page. (8 max.) 

Pour administrer ce bloc, cf. : 3.4.B 

Le bloc copyright 

 

Ce bloc permet de renseigner une phrase de copyright. 

Pour administrer ce bloc, cf. : 3.4.C 

Le bloc réseaux sociaux 

 

Ce bloc présente les différents réseaux sociaux sur lesquels suivre le site Natura 2000 en question. 

Cliquer sur les pictogrammes ouvre les pages de réseaux sociaux dans un nouvel onglet. 

Pour administrer les différents réseaux sociaux, cf. : 3.4.D 

Le bloc menu footer 

 

Ce bloc menu reprend l’architecture du menu « Informations ». 

Pour administrer ce menu, cf. : 3.3. 
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C. Les menus 

Chaque site comporte différents menus :  

- Menu Accès rapides 
- Menu Informations 

- Menu principal 
- Menu Utilisateur 

 

Menu Accès rapides 

 

Ce menu est présent sur toutes les pages et s’affiche sous forme de bloc dans la région Footer. 

Il affiche 2 niveaux de menu maximum. 

Pour administrer ce menu, cf. : 3.3. 

Menu Informations 

 

Ce menu est présent sur toutes les pages et s’affiche sous forme de bloc dans la région Footer. 

Il affiche 1 niveau de menu maximum. 

Pour administrer ce menu, cf. : 3.3. 

Menu principal 

 

Ce menu est présent sur toutes les pages et s’affiche sous forme de bloc dans la région Header. 

Il affiche 2 niveaux de menu maximum. 

Pour administrer ce menu, cf. : 3.3. 

Menu utilisateur 

Ce menu est présent sur toutes les pages et s’affiche sous forme de bloc dans la région Header, quand 
l’utilisateur est connecté et que le bouton de connexion est déplié : 
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Pour administrer ce menu, cf. : 3.3. 

 

D. Le bloc « Pages enfants » 

 

Le bloc “Page enfants” est un bloc dont le contenu est généré automatiquement. 

Ce bloc apparait en bas de page sur toutes les pages référencées dans le menu principal, et dont le lien 

de menu comporte des « liens enfants ». 

Exemple :  
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Dans cet exemple, la page « Natura 2000, comment ca marche ? » comporte plusieurs enfants 
directs :  

- Biodiversité 
- Natura 2000 en France et en Europe 
- Acteurs de gestion 
- … 

Ces pages enfants apparaitront donc sous forme de vignettes en bas de leur page « Mère », la page 
« Natura 2000, comment ça marche ? » :  

 

 

Il est possible de personnaliser le titre du bloc des pages enfants. Cf 3.4.E 
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2.2. La page d’accueil (Home page) 

La page d’accueil est une page constituée de différents blocs de contribution et d’agrégation :  

- Le bloc bienvenue 
- Le bloc dernières actualités 

- Le bloc Explorez 
- Le bloc Documents de référence 

A. Le bloc Bienvenue 

 

Ce bloc, uniquement présent en page d’accueil, est constitué de différents éléments :  

- Un titre 

- Un texte d’introduction 
- Une accroche 

- Un slogan 
- Une image de fond au format bannière sur laquelle le slogan est affiché en languette. 
- Une zone géolocalisée avec une carte de contact (Paragraphe Zone géolocalisée, cf 5.4.P) 

Pour administrer ce bloc, cf. : 3.2.A 
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B. Le bloc “dernières actualités” 

 

Ce bloc, uniquement présent en page d’accueil, peut être affiché ou masqué. 

Il comporte : 

- Un titre 

- Au choix, soit les 3 dernières actualités, soit 3 actualités choisies spécifiquement 
- Un lien vers la page d’agrégation des actualités (cf. : 2.4.A). 

Pour administrer ce bloc, cf. : 3.2.B 

C. Le bloc “Explorez” 

  

Ce bloc, uniquement présent en page d’accueil, peut être affiché ou masqué. 

Il présente deux blocs d’accès rapide et comporte :  

- Un titre 
- Une image de fond 
- Et pour chaque bloc : 

o Un sous-titre 
o Une description 
o Un lien 
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Les pictogrammes ne sont pas paramétrables mais peuvent être masqués, au choix, sur chacun des 
blocs. 

Pour administrer ce bloc, cf. : 3.2.C 

 

D. Le bloc Documents de référence 

 

 

Ce bloc, uniquement présent en page d’accueil, peut être affiché ou masqué. 

Il comporte :  

- Un titre 
- Au choix, soit les 5 derniers médias chargés dans le site ayant l’option Intégrer ce media dans 

les documents de référence ? activée, soit 5 médias choisis spécifiquement 
- Un lien vers la page d’agrégation Espace documentaire (Documents de référence). 

Pour administrer ce bloc, cf. : 3.2.D 

Pour administrer les médias cf. : 5.2 

2.3. Les différents types de contenu 

Chaque site Natura 2000 est composé de différents types de contenu : 

- Contenu « Actualité » 
- Contenu « Carte » 
- Contenu « Galerie d’image » 
- Contenu « Page » 
- Contenu « Site Natura 2000 » (uniquement disponible pour le site pépiniere.n2000.fr) 

Chaque type de contenu peut s’afficher sous différentes formes, en voici quelques exemples : 
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- Mode contenu complet (ex : une page d’actualité) 
- Mode accroche/aperçu (ex : Une vignette d’actualité présente dans le bloc des dernières 

actualités ou sur la page d’agrégation des actualités) 
- Mode résultat de recherche (ex : affiché sur la page de recherche) 
- … 

A. Actualité 

Le type de contenu « Actualité » est utilisé pour des contenus possédant une temporalité tels que des 
actualités, des communiqués de presse ou des billets de blog. 

L’ensemble des éléments qui composent le type de contenu Actualité et la manière de les contribuer 
sont décrits en détail dans la section 5.5.A 

Ce type de contenu peut s’afficher sous les modes suivants :  

MODE D’AFFICHAGE « CONTENU COMPLET » 
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MODE D’AFFICHAGE « ACCROCHE » 
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Ce mode d’affichage est utilisé dans la page d’agrégation « Actualités » (cf 2.4.A). 

Il comprend :  

- La date de l’actualité 
- Le titre de l’actualité 

- La description de l’actualité 

Cliquer sur la vignette amène l’utilisateur sur la page complète de l’actualité. 

B. Carte 

Le type de contenu « Carte » est utilisé pour une page comportant une zone de texte et des 
paragraphes « zone géolocalisée » (cf. : 5.4.P). 

L’ensemble des éléments qui composent le type de contenu Carte et la manière de les contribuer sont 
décrits en détail dans la section 5.5.B. 

Ce type de contenu peut s’afficher sous les modes suivants :  

MODE D’AFFICHAGE « CONTENU COMPLET » 



   
 

 

 

 

 
21 / 155 

1101/2024 | v1.3 by Open 

Classification: [external] document 

USER GUIDE NATURA 2000 

 

MODE D’AFFICHAGE « ACCROCHE » 
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Ce mode d’affichage est utilisé dans la page d’agrégation « Cartes » (cf. : 2.4.B) 

Il comprend :  

- Le titre 

- La description 
- La ou les zones géolocalisées du contenu carte. 

Cliquer sur le titre de la carte amène l’utilisateur sur la page complète de la carte. 

MODE D’AFFICHAGE « PARAGRAPHE » 
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Ce mode d’affichage est utilisé quand le paragraphe « Carte » (faisant référence à un contenu de type 
« Carte ») est contribué dans le corps d’une page. 

Il comprend :  

- Le titre du contenu Carte 
- La ou les zones géolocalisées du contenu carte (avec ou sans le panneau d’informations, cf. : 

5.4.P). 

Cliquer sur le titre amène l’utilisateur sur la page complète de la carte. 

C. Galerie d’image 

Le type de contenu « Galerie d’image » est utilisé pour des pages contenant une galerie d’images. 

L’ensemble des éléments qui composent le type de contenu Galerie d’image et la manière de les 

contribuer sont décrits en détail dans la section 5.5.C 

Ce type de contenu peut s’afficher sous les modes suivants :  

MODE D’AFFICHAGE « CONTENU COMPLET » 

Avec galerie d’image de type carrousel :  
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La page contient un diaporama des images de la galerie. Le diaporama défile automatiquement, et 
cliquer sur les pictos Précédents/suivants ou les points en bas à droite permet de défiler manuellement 
le diaporama. 

Avec galerie d’image de type grille : 



   
 

 

 

 

 
25 / 155 

1101/2024 | v1.3 by Open 

Classification: [external] document 

USER GUIDE NATURA 2000 

 

 

Les images sont affichées sous forme de vignettes et cliquer sur une des vignettes affiche le détail de 
l’image :  

 

Cliquer sur les pictos Précédents/suivants permet de faire défiler le détail des différentes images de la 
galerie. 

D. Page 

Le type de contenu « Page » est utilisé pour créer des pages de contenu. 
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L’ensemble des éléments qui composent le type de contenu « Page » et la manière de les contribuer 
sont décrits en détail dans la section 5.5.D. 

Ce type de contenu peut s’afficher sous les modes suivants :  

MODE D’AFFICHAGE « CONTENU COMPLET » 
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E. Site Natura 2000 

Le type de contenu « Site Natura 2000 » est utilisé pour créer des pages de référencement d’un site 
web Natura 2000 pour intégration dans l'annuaire général du site pépinière (site « Père »). 

Ce type de contenu est uniquement disponible sur le site pépinière (le site « Père »). 

L’ensemble des éléments qui composent le type de contenu « Site natura 2000 » et la manière de les 
contribuer sont décrits en détail dans la section 5.5.E 

Ce type de contenu peut s’afficher sous les modes suivants :  

MODE D’AFFICHAGE « ACCROCHE » 

 

 

2.4. Les pages d’agrégation 

Les pages d'agrégations permettent de présenter automatiquement du contenu ou des 
médias suivant des critères et des règles de publication définies. 

Les pages d'agrégation, suivant le type de contenu, pourront afficher : 

• Un formulaire permettant de filtrer une liste de contenus affichés 
• Une liste de contenus affichés avec une pagination suivant le nombre de contenus affichés  
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A. Page Actualités 

 
 

La page Actualités (https://[nom-du-site.n2000.fr]/actualites) affiche de manière automatisée les 
derniers contenus de type « Actualité » en mode accroche (cf. :  2.3.A). 

Les critères d’affichage sont les suivants :  

- Contenus de type « Actualité » 
- Publiés 

- Triés par date de création (descendant) 

Un filtre par thématique est disponible en haut de page. Le filtre n’est appliqué que si l’utilisateur clique 
sur le bouton « Appliquer ». 
 

Les éléments sont paginés par groupe de 10. 

https://[nom-du-site.n2000.fr]/actualites
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B. Page Cartes 
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La page Cartes (https://[nom-du-site.n2000.fr]/cartes) affiche de manière automatisée les contenus 
de type « Carte » en mode accroche (cf. :  2.3.B). 

Les critères d’affichage sont les suivants :  

- Contenus de type « Carte » 
- Publiés 
- Triés par date de création (descendant) 

Aucun filtre n’est présent sur cette page.  

Les éléments sont paginés par groupe de 10. 

C. Page Espace documentaire (Documents de 

référence) 

 

La page Espace documentaire (https://[nom-du-site.n2000.fr]/espace-documentaire) affiche de 
manière automatisée les medias dont l’option « Intégrer ce media dans les documents de référence ? » 
est cochée. Pour gérer les médias, cf. : section 5.2.A 

Les critères d’affichage sont les suivants :  

- Médiaş 

https://[nom-du-site.n2000.fr]/cartes
https://[nom-du-site.n2000.fr]/espace-documentaire
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- Publiés 
- Option « Intégrer ce media dans les documents de référence ? » cochée 

- Triés par date de création (descendant) 

Aucun filtre n’est présent sur cette page.  

Les éléments sont paginés par groupe de 50. 

 

D. Page Sites Internet Natura 2000 

 

La page Sites internet Natura 2000 (https://[nom-du-site.n2000.fr]/sites-internet) affiche de manière 
automatisée les contenus de type Site Internet Natura 2000. 

Les critères d’affichage sont les suivants :  

- Contenu de type Site Internet Natura 2000 

- Publiés 

- Triés par ordre alphabétique sur le titre 

Aucun filtre n’est présent sur cette page.  

Les éléments sont paginés par groupe de 25. 

 

https://[nom-du-site.n2000.fr]/sites-internet
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2.5. Page de recherche 
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La page de recherche est accessible soit en validant une recherche dans le champ de recherche en 
header (cf 2.1.A), soit directement par l’URL « https://[nom-du-site.n2000.fr]/search » 

Elle présente les résultats de recherche. 

• La recherche s’effectue uniquement avec du texte. 
• Il est possible de filtrer les contenus par type. 
• Une pagination est visible au-delà de plus de 20 résultats affichés. 
• Le mot recherché est affiché en gras dans l’affichage du contenu. 

 

3. Back-Office 
 

Le back-office est l’interface accordant la possibilité de gérer tout le contenu et les options de 

paramétrage d’un site internet de type CMS (Content Management System) comme Drupal, en se 
connectant avec un compte (login et mot de passe) disposant de permissions, accordées en fonction de 
son rôle. 

3.1. Connexion au back-office de Drupal 

Pour se connecter à l'interface du Back-Office il faut accéder à cette url 

 https://[nom-de-domaine-du-site]/user/ 

 
Avec la valeur [nom-de-domaine-du-site] propre à chaque site Natura 2000. 

En fonction des permissions accordées au compte de la personne connectée, il est possible d'effectuer 
différentes actions : 

• Activer et administrer des éléments sur la page d'accueil  

• Administrer les différents menus  

• Gérer des blocs 

• Administrer le contenu et les médias du site. 

• Gérer des utilisateurs 

• … 

 

3.2. Gestion de la page d’accueil 

Toutes les options de configuration de la page d’accueil sont accessibles dans Configuration > 

Configuration de la page d’accueil 

 

https://[nom-du-site.n2000.fr]/search
https://[nom-de-domaine-du-site]/user/login
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A. Le bloc Bienvenue 

 

Le bloc bienvenue est le premier bloc que l’on retrouve en page d’accueil. (cf. : 2.2.A) 
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Il est composé des champs suivants : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Titre du bloc 
Bienvenue 

Texte court non Le titre affiché dans le 
bloc 

Texte d'introduction Texte long non Le texte d’introduction 
affiché sous le titre 

Afficher l'accroche ? Case à cocher non Afficher l’accroche ou 
non 

Accroche du site Texte long non Il s’agit du texte sous 
forme de languette en 

haut du bloc 

Image de fond Référence à un média 
Image 

non La bannière en image 
de fond. 

Si absente, un gris 
léger la remplace. 

Zone géolocalisé(e) du 
site 

Paragraphe Zone 
géolocalisée (cf 5.4.P) 

non La carte affichée en 
page d’accueil 

 

Pour sauvegarder la configuration de ce bloc alors valider sur le bouton d'action "Enregistrer"  

 

B. Le bloc « dernières actualités » 

 

Ce bloc peut être affiché ou non. 

Il possède 2 modes d’affichage :  

- Les 3 dernières actualités (flux automatique) 
- 3 actualités sélectionnées manuellement 
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Il est composé des champs suivants : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Afficher le bloc des 
actualités en page 
d'accueil ? 

Case à cocher non  

Titre du bloc actualités Texte court oui  

Mode d'affichage du 
bloc des actualités 

Liste de sélection oui  

Libellé du bouton 
d'accès à la page des 

actualités 

Texte court oui  

 

Pour sauvegarder la configuration de ce bloc alors valider sur le bouton d'action "Enregistrer"  
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C. Le bloc « Explorez » 

 

Ce bloc peut être affiché ou non. 

Il est composé des champs suivants : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Afficher le bloc 
"Explorez" en page 
d'accueil ? 

Case à cocher non  
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Titre du bloc Explorez Texte court non  

Image de fond Référence à un media 
Image 

non  

Titre du bloc 1 Texte court non  

Description bloc 1 Texte long non  

Lien bloc 1 Lien interne ou 
externe 

non  

Titre du bloc 1 Texte court non  

Description bloc 1 Texte long non  

Lien bloc 1 Lien interne ou 
externe 

non  

Afficher le pictogramme ? 

(bloc 1) 

Case à cocher non  

Afficher le pictogramme ? 
(bloc 2) 

Case à cocher non  

 

Pour sauvegarder la configuration de ce bloc alors valider sur le bouton d'action "Enregistrer"  

 

 

D. Le bloc Documents de référence 

 

Ce bloc peut être affiché ou non. 

Il possède 2 modes d’affichage :  
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- Les 5 derniers documents : les 5 derniers médias créés qui ont l’option « Intégrer ce média dans 
les documents de référence ? » cochée (flux automatique) 

 
- Des documents sélectionnés manuellement (5 maximum.) 

Il est composé des champs suivants : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Afficher le bloc des 
documents de 
référence en page 
d'accueil ? 

Case à cocher non  

Titre du bloc 
documents de 
référence 

Texte court non  

Mode d'affichage du 
bloc des documents de 

référence 

Liste de sélection oui  

Libellé du bouton 
d'accès à l'espace 
documentaire 

Texte court non  

 

Pour sauvegarder la configuration de ce bloc alors valider sur le bouton d'action "Enregistrer"  

 

3.3. Gestion des menus 

Chaque site Natura 2000 possède différents menu administrables (création, mise à jour ou 
suppression de liens). 

Il est possible d'administrer les menus :  

• Soit directement via : 
https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/structure/menu/ 

Avec la valeur [nom-de-domaine-du-site] propre à chaque site Natura 2000 

• Soit via la navigation Back-Office : 

 - Structure > Menus 
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Chaque menu possède une page de vue d’ensemble des liens qu’il comporte :  

 

Chaque lien de menu déjà présent est éditable via le bouton modifier sur la droite. 

 

Il est possible d’ajouter un lien en cliquant sur le bouton « Ajouter un lien ». 

Les liens peuvent être des contenus de type « page » ou autre (liens internes) ou des liens externes 
(exemple page de mentions légales sur le site pépinière) 
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Un lien de menu est constitué des champs suivants :  

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Titre du lien dans le 

menu 

Texte court Oui Titre du lien affiché 

dans le menu 

Lien Lien Oui Choisir soit un lien vers 
un contenu interne, soit 
un lien externe ou aucun 
lien (<nolink>)  

Activé Case à cocher non Cocher "Activé" si vous 
souhaitez faire 
apparaître le lien  

 

Description Texte court non Ajouter une description 

qui sera affichée au 
survol du lien 

 

Afficher déplié Case à cocher non Cocher "Afficher 
déplié" si ce lien de 
menu doit comporter 

des liens "enfants" et 
qu’ils doivent 
apparaitre. 

Attributs : class Texte court non Classe CSS pour mettre 
en forme le lien (pour les 

développeurs/intégrate
urs) 
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Attributs : target Liste de sélection  Modifier la « Target » 

(cible du lien) , ouvrira 

le lien de menu soit sur 
l’onglet courant (self) 
soit dans un nouvel 
onglet (blank) 

Lien parent Liste de sélection  Correspond au 

« parent » dans la 
hiérarchie du menu. 

Poids Numérique  Modifier le poids pour 
ordonnancer les liens de 
menus au sein du 

parent. (Il est 
recommandé d’effectuer 
cette action sur la page 
précédente « Modifier le 
menu », en mode 

« Glisser-déposer ». 

 

 

3.4. Gestion des blocs 

 

A. Bloc logos en Header et nom du site 

Bloc logos en header 

Ce bloc est affiché dans la zone header (cf 2.1.A). Il est composé du champ suivant : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Logos en entête de 
page 

Référence à un ou 
plusieurs paragraphes 
Logo (cf 5.4.I) 

non 3 max. 

 

Pour administrer ce bloc, cliquer sur le menu Configuration > Configuration des logos ou saisissez l’URL 

https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/config/logos_settings. 

 

https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/config/logos_settings
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Dans la partie « Entête de page ». 

 

 

Pour ajouter des logos en header, cliquer sur le bouton « Ajouter un logo ».  

Vous pouvez au choix, choisir un media Image existant dans la galerie de média ou en créer un en 
chargeant un fichier au format Image. 

 

Cliquer sur « Insérer l’élément sélectionné », puis cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder les 
changements et afficher les modifications sur le site 

Vous pouvez également saisir un lien à insérer sur chaque logo. 
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Le nombre maximum de logos est 3 (en plus du logo Natura 2000 par défaut.) 

/ ! \ NB  - Erreur : « Le champ Image est requis » 

Si en enregistrant des logos en Entête pour la première fois, l’erreur suivante s’affiche : 
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Cette erreur est provoquée par la partie Pied de page : un paragraphe Logo est créé mais vide 
(comportement par défaut de la configuration des paragraphes.) Il faut donc simplement supprimer le 

paragraphe si vous ne souhaitez pas contribuer de logos en pied de page, ou ajouter une image, qui est 
un champ obligatoire. Et revalider l'enregistrement en bas de page. 

 

 

 

Nom du site 

Pour changer le nom du site qui apparait en header, il faut aller sur la page :  

https://[nom-de-domaine]/admin/config/system/site-information 

 

 

Modifiez le champ « Nom du site » et enregistrez la configuration. 
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B. Bloc logos partenaires en footer 

Ce bloc est affiché dans la zone footer (cf. : 2.1.B). Il est composé du champ suivant : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Logos en pied de page Référence à un ou 
plusieurs paragraphes 
Logo (cf 5.4.I) 

non 8 max. 

 

Pour administrer ce bloc, cliquer sur le menu Configuration > Configuration des logos ou saisissez l’URL 
https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/config/logos_settings. 

 

Dans la partie « Logo en pied de page ». 

 

Pour ajouter des logos en footer, cliquer sur le bouton « Ajouter logo ».  
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Vous pouvez au choix, choisir un media Image existant dans la galerie de média ou en créer un en 
chargeant un fichier au format Image. 

 

Cliquer sur « Insérer l’élément sélectionné », puis cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder les 
changements et afficher les modifications sur le site. 

Vous pouvez également saisir un lien à insérer sur chaque logo. 

 

Le nombre maximum de logos en footer est de 8. 

 

 

C. Bloc Copyright 

Ce bloc, affiché dans la zone footer (cf. : 2.1.B) Il est composé des champs suivants : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Afficher le bloc 
Copyright en bas de 
page ? 

Case à cocher non Pour faire apparaitre ou 
non le bloc 
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Texte de copyright Texte long non  

 

Pour administrer ce bloc, cliquer sur le menu Configuration > Configuration du bloc Copyright ou 
saisissez l’URL https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/config/copyright_settings  

 

 

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les modifications. 

 

D. Bloc réseaux sociaux 

Ce bloc, affiché dans la zone footer (cf. : 2.1.B) Il est composé des champs suivants : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Afficher le bloc 

Réseaux sociaux en 
bas de page ? 

Case à cocher non Pour faire apparaitre ou 

non le bloc 

Titre du bloc Réseaux 
sociaux 

Texte court non  

Réseaux sociaux Paragraphe Icone avec 
Lien (cf. : 5.4.E) 

non  
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Pour administrer ce bloc, cliquer sur le menu Configuration > Configuration du bloc Copyright ou 
saisissez l’URL https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/config/social_settings 

 

 

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les modifications. 

E. Le bloc « Page enfants » 

Ce bloc apparait en bas de page sur toutes les pages référencées dans le menu principal, et dont le lien 
de menu comporte des « liens enfants » (cf. :2.1.D) Il est composé du champ suivant : 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Titre du bloc des 
pages enfants 

Texte court Oui  

 

Le contenu de ce bloc est généré automatiquement. Il est cependant possible de personnaliser son titre. 

Pour administrer le titre de ce bloc, cliquer sur le menu « Configuration du bloc des pages enfants » ou 
saisissez l’URL https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/config/children_menu_items_settings 
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Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les modifications. 

 

3.5. Gestion du thème couleur 

Trois déclinaisons de couleur de thème sont disponibles pour chaque site Natura 2000 :  

Thème par défaut (Vert) Thème Mer (Bleu) Thème Terre (Marron) 
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Le thème couleur est administrable ici : Apparence > Thème couleur 

Ou par l’URL : https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/appearance/color_settings 

 

Cette page de configuration est composée du champ suivant :  

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Thème couleur Liste de sélection Oui 

 

3 choix possibles : Vert, 
Marron ou bleu. 

 

https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/appearance/color_settings
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Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les modifications. 

4. Utilisateurs 
 

4.1. Généralités 

 

Tout ce qui concerne la gestion des utilisateurs se trouve dans le menu « Personnes ». (Sous réserve 
que la personne connectée ait les droits suffisants pour accéder à cette partie du backoffice.) 

Il n’est pas recommandé de modifier les permissions d’un rôle sans en avoir étudié les impacts et mis le 
prestataire technique en copie pour qu’il puisse enregistrer la configuration du site (et éviter que les 
changements ne soient écrasés à la prochaine livraison.) 

A. Rôles 

Un rôle définit un groupe d'utilisateurs qui dispose de certains droits (définis sur la page des 
Permissions). 

Tout utilisateur authentifié possède un rôle. Les utilisateurs qui ne sont pas authentifiés ont le rôle 
Utilisateur anonyme.  

Les différents rôles sur un site Natura 2000 sont :  

• Utilisateur anonyme 
• Éditeur de contenu 
• Administrateur 
• Webmaster 
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• Partenaire 

La liste des différents rôles est consultable ici (sous réserve que la personne connectée ait les droits 

suffisant pour accéder à cette partie du backoffice.) :  

https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/people/roles 

 

 

/!\ Le rôle Administrateur est un rôle sensible, il n’est pas recommandé de créer des utilisateurs avec ce 
rôle. 

 

B. Permissions / Droits 

Les permissions (droits) permettent de contrôler ce que les utilisateurs peuvent faire 
(créer/modifier/supprimer) et voir (ou ne pas voir) sur le site. 

Ainsi que de définir un jeu spécifique de droits pour chaque rôle. 

Lors de la création d’un utilisateur, il faut s'assurer que les permissions qui lui sont attribuées 

correspondent aux fonctions qu’il aura sur le site. Il est préférable de donner à un utilisateur le 
minimum de droit possible afin d’éviter que des actions de celui-ci ne perturbent pas le bon 
fonctionnement du site. 

 

Une vue d’ensemble des différentes permissions par rôle est consultable ici (sous réserve que la 
personne connectée ait les droits suffisant pour accéder à cette partie du backoffice.) :  

https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/people/permissions 

 

 

C. Gestion des utilisateurs 

Si le compte utilisateur connecté dispose de droits suffisants, il est possible d'accéder la gestion des 
utilisateurs. 

Pour accéder à la liste des utilisateurs du site : 

https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/people/permissions
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• Soit directement via : 

• https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/people 

 

• Soit via la navigation Back-Office : 

 - Personnes 

 

Il est possible de modifier les attributs de chaque utilisateur : 

• Adresse de courriel  

• Nom d'utilisateur 

• Mot de passe  

• État bloqué ou actif   

• Rôles attribués à l'utilisateur  

 

Pour ajouter un utilisateur du site : 

 

Il faudra compléter ensuite les données de l'utilisateur à créer, notamment les champs obligatoires : 

• Adresse de courriel  

• Nom d'utilisateur   

• Mot de passe  

 
Et attribuer le rôle correspondant à celui-ci. 
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Puis cliquer en bas de page sur le bouton « Créer un nouveau compte ». 

 

4.2. Utilisateur anonyme (non authentifié) 

Peut consulter les contenus publiés d'un site, les médias et rechercher du contenu. 

Les utilisateurs non authentifiés, sont des utilisateurs "Anonyme", c'est à dire des internautes qui 

visitent le site sans connexion (pas d’accès au back-office.) 

4.3. Éditeur de contenu 

Un utilisateur ayant le rôle « Editeur de contenu » peut :  

- accéder au back office 
- administrer les pages de configuration, 



   
 

 

 

 

 
57 / 155 

1101/2024 | v1.3 by Open 

Classification: [external] document 

USER GUIDE NATURA 2000 

- administrer les médias (créer, modifier supprimer n’importe quel media), 
- administrer les contenus (créer modifier et supprimer n’importe quel contenu) 

- administrer la taxonomie 
- cloner du contenu 
- planifier/déplanifier du contenu 
- créer ou modifier ses propres webforms 
- utiliser le site en mode maintenance 
- Créer / modifier des alias 

4.4. Partenaire 

Un utilisateur ayant le rôle « Partenaire » peut :  

- accéder au back office 
- utiliser le site en mode maintenance 

4.5. Webmaster 

Un utilisateur ayant le rôle « Webmaster » peut :  

- Accéder au back office 
- Effectuer les configurations suivantes : 

o Configuration de la page d'accueil ; 
o Configuration des logos ; 
o Configuration des réseaux sociaux ; 

o Configuration du bloc Copyright ; 
o Configuration du bloc des pages enfants ; 
o Recherche et métadonnées ( création alias, création redirection ,  Url Restriction by 

Role) 
- Administrer les contenus (créer modifier et supprimer n’importe quel contenu) 
- Ajouter des termes dans les taxonomies déjà créées ; 

- contourner le contrôle d'accès au contenu 
- planifier/déplanifier du contenu 
- administrer les menus et les liens de menu 
- utiliser le site en mode maintenance 
- Créer / modifier des alias 
- Créer / modifier des redirections 
- Supprimer les caches du site 

A.  Supprimer les caches du site 

Afin de conserver la possibilité de vider les caches pour le webmaster sans qu’il n’ait la possibilité 

d’administrer le site conformément à la demande au niveau du ticket #13510, nous avons installé un 
nouveau module standard Drupal nommée "Rebuild Cache Access", qui permet d'affecter le droit de 
vider le cache pour ce rôle. 

Ainsi, le webmaster a : 

- La possibilité de vider les caches ; 
- L’impossibilité d'accéder à l'administration et de voir les rapports du site. 

En se basant sur ce droit du module, on a ajouté un lien "Vider tous les caches" lorsque l'on clique sur la 
goutte Drupal en haut à gauche de l'écran : 
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4.6. Extranet 

Un utilisateur ayant le rôle « Extranet » peut :  

- accéder au back office 

- Accéder à la page de vue d'ensemble du contenu et des médias 
- Voir le contenu publié 

- utiliser le site en mode maintenance 

Ce rôle est un rôle de consultation. Il peut être utilisé notamment pour restreindre l’accès à certains 
contenus qui n’ont pas vocation à être publiés et ou à être accessibles de manière publique. 

C’est le cas pour les sous menus de niveau 3, qui, comme c’est le cas de leurs parents, ne doivent pas 

être visualisés par les utilisateurs ayant ce rôle (Ticket #13509). Pour ce, nous avons remplacé le 
module "Menu Item Role Access" par le module "Menu Per Role" permettant de  
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4.7. Administrateur 

Le rôle « administrateur » Drupal est le rôle responsable de la gestion d'un site Drupal. Cela inclut la 
configuration du site, la gestion des utilisateurs et des rôles, la maintenance du site et la résolution des 

problèmes. 

Les tâches spécifiques qu'un administrateur Drupal peut effectuer comprennent : 

• Installer et configurer Drupal 
• Créer des utilisateurs et des rôles 
• Gérer les contenus du site 
• Ajouter et gérer des modules et des thèmes 

• Effectuer la maintenance du site 

Un administrateur Drupal doit avoir une bonne compréhension de Drupal et de ses fonctionnalités. Il 
doit également être capable de résoudre des problèmes techniques et de prendre des décisions 
stratégiques concernant le site. 

Ce rôle possède l’ensemble des permissions. Si ce rôle est accordé à 
une personne non formée, il existe un risque élevé que cette personne 

puisse causer des dommages au site. Voici quelques exemples de 

problèmes potentiels : 

• La perte ou la modification de contenus et/ou de données 
sensibles 

• La compromission de la sécurité du site 

• La panne du site 

Pour éviter ces problèmes, il est important de ne donner les droits d'administrateur qu'à des 

personnes qui ont été formées à l'administration de Drupal.  

La maintenance des sites web étant confié à l’OFB et à son prestataire de tierce maintenance 
applicative, il n’est pas recommandé de modifier la structure d’un site web indépendamment 
de celle des autres sites. Les configurations peuvent être « écrasées » à l’occasion d’une 
montée de version par exemple. 

 

5. Gestion de contenu 
 

5.1. Principes généraux de la gestion de contenu 

Cette rubrique détaille quelques généralités et principes sur la gestion de contenu :  

• La maîtrise de la publication  

• Le parcours de publication  

• Éditeur de texte WYSIWYG  
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A. Maitrise de la publication 

La solution est configurée afin de garantir : 

• La création, la modification, la suppression et la duplication des contenus. 

• La possibilité de cloner les contenus au sein d’un même site afin que le contributeur puisse 
« dupliquer » une mise en page existante pour optimiser son temps de contribution. 

• L’utilisation de modèles de mise en page garantissent une homogénéité de mise en page tout en 
permettant une certaine modularité : le module « Paragraph » est utilisé pour tous les types de 
contenu « éditoriaux » cf. : 5.4. 

• La gestion de différents types de contenu. 

• La possibilité de gérer les dates de publication et de dépublication, de programmer une publication : 
la publication sera visible en ligne à la date et à l’heure prévue à 00h00. (Publication 
automatiquement qu'une fois par heure) 

• La possibilité d’enregistrer une page en mode brouillon 

o L’utilisateur a la possibilité d’enregistrer son contenu en mode non publié 

 

B. Flux de publication 

Ci-dessous représentation graphique du parcours de publication 

 

C. L’éditeur de texte (WYSIWYG) 

Certains champs de contenus ou de paragraphes permettent d’utiliser un éditeur de texte WYSIWYG 
(« What You See Is What You Get » : un aperçu en temps réel de votre saisie en terme de mise en 

forme.) 

Rendu du champ en back office :  
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Rendu sur la page en front office :  

 

 

Les fonctionnalités sont les suivantes :  

Bouton Fonction Détail 

 

Mise en gras du texte 
sélectionné 

 

 

Mise en italique du 
texte sélectionné 

 

 

Soulignement du texte 

sélectionné 

 

 

Barrage du texte 
sélectionné 

 

 

Mise en gras du texte 
sélectionné 
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Mise en gras du texte 

sélectionné 

 

 

Supprimer la mise en 
forme du texte 
sélectionné 

 

 

Insertion d’un lien 
hypertexte sur le texte 
sélectionné : Possibilité 
de renseigner le titre du 
lien, la cible (même 
onglet ou nouvel onglet 

et une éventuelle classe 
CSS) 

 

 

Liste à puce  

 

Liste numérotée : 
possibilité de 
commencer à un 
nombre précis et 

d’afficher l’ordre inversé 

au niveau de la 
numérotation. 

 

 

Insertion d’un média 
(audio, image, vidéo, 
document) 

 

Cf 5.2 

 

Insertion d’une citation  
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Insertion d’un tableau 

 

 

Formatage du texte : 
Niveaux de titres de 2 à 
6 ou format texte 
simple (Paragraphe) 

 

 

Insertion d’une 
séparation horizontale 

 

 

Affichage du code 

source HTML 

 

 

Les formats de texte :  
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• HTML complet : Format de texte le plus complet, il permet d’insérer des médias, des liens, des 
tableaux des listes, formater le texte etc… 

• HTML simple : Format de texte sommaire avec quelques options de mise en forme (gras, 
italique, listes) 

• HTML restreint : Format de texte restreint à quelques balises HTML de type texte. (Titres, 
paragraphe, liste) 

• Texte brut : Aucune balise HTML acceptée. 

 

5.2. Gestion des médias 

 

A. Le gestionnaire de médias (Media Library) 

Le gestionnaire de médias permet de gérer tous les médias du site Internet (audio, document, image, 

vidéo – locale ou distante -) via le back-office de façon centralisée et de les publier dans plusieurs 
pages.  
 
Ainsi, si un media est mis à jour, il se mettra à jour dans toutes les pages sur lesquelles il est diffusé. 
 
La liste des médias est disponible : 
 

• Soit directement via : 

 https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/content/media 
Avec la valeur [nom-de-domaine-du-site] propre à chaque site Natura 2000 

• Soit via la navigation Back-Office : 

- Contenu> Média 
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Cette page permet :  

- d’avoir une vue d’ensemble des médias, tout type confondu (il est possible de filtrer par type de 
média ou statut de publication, et d’effectuer une recherche par nom) 
 

 
 

- D’ajouter un nouveau media en cliquant sur le bouton « Ajouter un média » 
 

 
 

- D’effectuer des opérations de masses sur les médias (Enregistrement, suppression, publication, 
dépublication) 

 

La page du gestionnaire de médias peut afficher les médias sous forme de tableau ou de grille. 
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Vue en mode tableau :  

 

 

Vue en mode grille :  

 

 
 

B. Le média Audio 

Un média Audio est un média comprenant un fichier son (mp3 ou autre.) et quelques options. 

Pour créer un média Audio, vous pouvez utiliser le menu d’administration :  
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Ou cliquer sur le bouton « Ajouter un média » dans le gestionnaire de media (cf. : A). 

 

 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Nom Texte court Oui  
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Fichier audio Fichier Oui 

 

Limité à 50 Mo. 

Types autorisés : mp3 
wav aac. 

1 seul fichier autorisé 

Intégrer ce média 
dans les documents de 
référence ? 

Case à cocher  Définit si le document 
apparaitra dans l’espace 
documentaire 

Publié Case à cocher   

 

Cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder le média. 

C. Le média Document 

Un média Document est un média comprenant un fichier bureautique ou texte et quelques options. 

Pour créer un média Document, vous pouvez utiliser le menu d’administration :  

 

 

Ou cliquer sur le bouton « Ajouter un média » dans le gestionnaire de media (cf. : A). 
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Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Nom Texte court Oui  

Document  Fichier Oui 

 

Limité à 50 Mo. 
Types autorisés : txt rtf 
doc docx ppt pptx xls 
xlsx pdf odf odg odp 

ods odt fodt fods fodp 
fodg key numbers 
pages. 

1 seul fichier autorisé 

Intégrer ce média 
dans les documents de 

référence ? 

Case à cocher non Définit si le document 
apparaitra dans l’espace 

documentaire 

Publié Case à cocher non  

 

Cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder le média. 

D. Le média Image 

Un média Image est un média comprenant un fichier Image, une légende et quelques options. 

Pour créer un média Image, vous pouvez utiliser le menu d’administration :  
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Ou cliquer sur le bouton « Ajouter un média » dans le gestionnaire de media (cf. : A). 
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Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Image  Fichier image Oui 

 

Types autorisés : png 
gif jpg jpeg webp. 

1 seul fichier autorisé 

Texte alternatif 
obligatoire 

Légende Texte long brut non  

Intégrer ce média 
dans les documents de 
référence ? 

Case à cocher non Définit si le document 
apparaitra dans l’espace 
documentaire 

Publié Case à cocher non  

 

Une fois le fichier Image chargé, vous devez saisir un texte alternatif. Ce texte représente une 
alternative pour comprendre une image que l'internaute ne peut pas voir. Son contenu doit 
donc être le plus précis possible. Utilisez des mots descriptifs pour présenter fidèlement l'image qui doit 
s'afficher. 

 

Cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder le média. 
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E. Le média Vidéo 

Un média Vidéo est un média comprenant un fichier vidéo (stocké dans le site Drupal) et quelques 
options. 

Pour créer un média Vidéo, vous pouvez utiliser le menu d’administration :  

 

 

Ou cliquer sur le bouton « Ajouter un média » dans le gestionnaire de média (cf. : A). 
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Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Nom Texte court Oui  

Fichier Vidéo  Fichier au format vidéo Oui 

 

Limité à 50 Mo. 
Types autorisés : mp4  

1 seul fichier autorisé 

Intégrer ce média 
dans les documents de 
référence ? 

Case à cocher non Définit si le document 
apparaitra dans l’espace 
documentaire 

Publié Case à cocher non  

 

Cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder le média. 

 

F. Le média Vidéo distante 

Un média Vidéo distante est un média faisant une référence à une vidéo hébergée depuis les 
plateformes suivantes : YouTube, Viméo. 

Pour créer un média Vidéo distante, vous pouvez utiliser le menu d’administration :  
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Ou cliquer sur le bouton « Ajouter un média » dans le gestionnaire de média (cf. : A). 

 

 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

URL de la vidéo Texte court Oui L’URL de la page sur 
laquelle vous consultez 
la vidéo 

Exemple :  

https://www.youtube.c
om/watch?v=8hhbemZ
bbIc 

https://www.youtube.com/watch?v=8hhbemZbbIc
https://www.youtube.com/watch?v=8hhbemZbbIc
https://www.youtube.com/watch?v=8hhbemZbbIc
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Intégrer ce média 
dans les documents de 
référence ? 

Case à cocher non Définit si le document 
apparaitra dans l’espace 
documentaire 

Publié Case à cocher non  

 

Nb : le champ Titre du média Vidéo (qui n’apparait pas en back-office) sera automatiquement rempli à 
la création du média, en reprenant le titre de la vidéo sur la plate-forme l’hébergeant :  

 

Cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder le média. 

 

5.3. Gestion de la taxonomie 

 

A. Qu’est-ce que la taxonomie ? 

Qu'est-ce qu'une taxonomie ? 

La Taxonomie est une manière de classifier les contenus d’un site web par du vocabulaire (des mots-
clés). 

Chaque élément de taxonomie est appelé terme (le mot clé) et un ensemble de termes est appelé 
vocabulaire.  

 

Les termes de taxonomie sont associés aux contenus ou aux médias du site pour les classer, les filtrer 
sur les pages d’agrégation par exemple. 

 

Exemple : dans un contenu de type "actualité", le champ thématique(s) fait référence au vocabulaire 
de taxonomie « Actualité ». 
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Ce rattachement à une taxonomie permettre sur la page d’agrégation « actualités » de filtrer par 

thématiques les actualités sur la page :  
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Screenshot 

 

B. Administration des taxonomies 

La liste des taxonomies est disponible via : 

• Soit directement via : 

 https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/structure/taxonomy 
Avec la valeur [nom-de-domaine-du-site] propre à chaque site Natura 2000 

• Soit via la navigation Back-Office : Structure > Taxonomie 
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Cette page reprend l’ensemble des vocabulaires de taxonomie que l’utilisateur peut administrer 
(ajouter/modifier/supprimer des termes), via les listes d’actions sur la droite. 

 

 

Pour lister les termes d’un vocabulaire, en ajouter/modifier/supprimer, cliquer sur « lister les termes » :  
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La page liste l’ensemble des termes du vocabulaire concerné. 

Vous avez la possibilité de réorganiser les termes en utilisant les croix de glisser-déposer ; vous pouvez 
grouper des termes sous un terme parent en les glissant en-dessous et à droite du parent.

 

Le bouton « Ajouter un terme » permet de créer un terme de taxonomie. 

 

La liste d’actions en face de chaque terme permet de les modifier ou supprimer :  

 

Les taxonomies utilisées sur les sites Natura 2000 sont :  
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- Actualités (Thématiques des actualités) 
- Galerie d'images (Choix du type de galerie à afficher - Grille d’image ou Carrousel) 

- Glossaire (Glossaire du site Natura 2000) 

Taxonomie Actualités 

Cette taxonomie est utilisée dans tous les types de contenu. 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Nom Texte court Oui  

Description Texte long non  

Generate automatic 
URL alias 

Case à cocher non Pour créer 
automatiquement un 

alias d’URL pour le 

terme de taxonomie 

Alias d'URL Texte court non Si la case Alias 
automatique est 
décochée 

Publié Case à cocher non Si le terme est publié 

ou non 

Relations : terme 
parent 

Liste de sélection non Terme qui sera le 
parent du terme créé 
dans la hiérarchie des 
termes du vocabulaire 

Relations : Poids Numérique Oui Poids du terme dans la 
liste (Préférer le 
système du glisser-
déposer sur la page 
listant les termes du 
vocabulaire.) 
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Taxonomie Galerie d'images 

Cette taxonomie est utilisée dans le type de contenu « Galerie d’images » (cf 2.3.C). 

 

Nom du champ Type de champ Obligatoire ? Commentaire 

Nom Texte court Oui  

Type Texte court Oui 2 valeurs possibles :  

"grid" (pour toute 
galerie de type Grille 
d'images) 

"carrousel" (pour 
toute galerie de type 
Carrousel) 

 

Description Texte long non  

Generate automatic 
URL alias 

Case à cocher non Pour créer 
automatiquement un 
alias d’URL pour le 
terme de taxonomie 

Alias d'URL Texte court non Si la case Alias 
automatique est 
décochée 
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Publié Case à cocher  Si le terme est publié 

ou non 

Relations : terme 
parent 

Liste de sélection non Terme qui sera le 
parent du terme créé 
dans la hiérarchie des 
termes du vocabulaire 

Relations : Poids Numérique Oui Poids du terme dans la 
liste (Préférer le 
système du glisser-
déposer sur la page 
listant les termes du 
vocabulaire.) 
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5.4. Les types de paragraphes 

 

A. Le système “Paragraphes” de Drupal 

Une solution de type « Paragraphs » est intégrée pour l’insertion des médias dans les contenus, il est 
possible d'ajouter dans des pages des « blocs » de contenu textes ou médias, en choisissant parmi 

divers gabarits d’affichage disponibles pour chaque bloc. 

Les paragraphes permettent de réaliser des agencements de pages complexes, mixant texte, images, 
vidéos, galeries d'images, autre composant évolué de mise en forme. 

 

 

Les paragraphes disponibles sur un site Natura 2000 sont les suivants :  
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- Audio 
- Carte (Contenu)   

- Documents connexes (Médias) 
- Icône avec lien  
- Image - Texte (33/67)  
- Image - Texte (50/50)  
- Image/Diaporama 
- Texte 
- Texte - Image (50/50)   

- Texte - Image (67/33)   
- Texte 2 colonnes (50/50)   
- Vidéo   
- Webform   
- Zone géolocalisée   

B. Audio 

Paragraphe qui permet d’afficher un média Audio 
 
Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 
 

 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Titre Texte court non  

Media Audio Référence à un média 
Audio 

Oui  

 

Contribution en back office :  

 

En cliquant sur « Ajouter un média », vous pouvez sélectionner un media audio dans le gestionnaire de 
média, ou en créer un directement :  
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Créer un média audio :  

 

Sélectionner un média audio existant :  

 

 

Une fois le titre rempli et le média sélectionné : 
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Rendu en front-office :  

 

C. Carte (Contenu) 

Paragraphe faisant référence à un contenu de type carte (cf. : 5.5.B) 

Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Carte Référence à un 
contenu de type « 

Carte » (auto-
complétion sur le titre) 

non  

 

Contribution en back office :  

 

Rendu en front-office :  

Le titre apparait avec la ou les maps en dessous. 
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D. Documents connexes (Médias) 

Paragraphe listant des médias (documents, image, vidéo, audio) en relation avec le 

contenu principal de la page courante. 

Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Titre des documents Texte court non  

Documents Référence à un ou 
plusieurs médias 

non  

 

Contribution en back office :  
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Choisissez des médias existant dans le gestionnaire de médias ou importez-en de nouveaux :  

 

Rendu en front-office :  
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E. Icône avec lien 

Paragraphe représentant un icone avec lien. 

Disponible uniquement pour le bloc réseaux sociaux, cf. : 3.4.D 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Titre des 
documents 

Texte court non  

Code icône Référence à un 
ou plusieurs 
médias 

Oui code correspondant à 
l'icône dans la bibliothèque 
d'icônes Material Design :  

https://pictogrammers.co
m/library/mdi/ 

Quelques exemples : : 

"mdi-facebook", "mdi-

twitter", "mdi-youtube", 
"mdi-instagram", "mdi-
linkedin" 

Lien Lien non  

 

Contribution en back office :  

https://pictogrammers.com/library/mdi/
https://pictogrammers.com/library/mdi/
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Rendu en front-office :  

 

 

 

F. Image - Texte (33/67) 

Ce paragraphe permet d'afficher sur deux colonnes : une image sur 

33 % de la largeur du contenu puis du texte sur 67% de la largeur du 

contenu.  

Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Texte WYSIWYG Oui  

Image  Référence à un média 
« Image » 

Oui  

 

Contribution en back office :  
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Rendu en front-office :  

 

Si l’image possède une légende, elle est affichée en dessous.  

Au clic sur l’image, elle est affichée en grand :  
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G. Image - Texte (50/50) 

Ce paragraphe permet d'afficher sur deux colonnes : une image sur 

50 % de la largeur du contenu puis du texte sur 50 % de la largeur du 

contenu.  

Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Texte WYSIWYG Oui  

Image  Référence à un média 

« Image » 

Oui  

 

Contribution en back office :  
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Rendu en front-office :  

 

Si l’image possède une légende, elle est affichée en dessous.  

Au clic sur l’image, elle est affichée en grand :  
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H. Image/Diaporama 

Paragraphe permettant d’afficher une ou plusieurs images sur toute 

la largeur du contenu. Si plusieurs images sont sélectionnées, le 

paragraphe s'affiche sous forme de diaporama. 

Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Image(s) Référence à un média 
« Image » 

Oui Une ou plusieurs 
valeurs possibles. 

 

Contribution en back office :  
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Rendu en front-office :  

Une seule image :  

 

Plusieurs images :  
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Cliquer sur les points de chapitrage en bas à droite amène directement à l’image concernée. 
Cliquer sur les flèches de gauche et droite sur les images font naviguer en précédent/suivant. 

I. Logo 

Paragraphe présentant un media Image avec un lien.  

Disponible dans la configuration de la page des logos en Entête et pied de page (cf 3.4.A et 3.4.B). 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Image Référence à un media Oui  

Lien Lien interne ou externe Non  

 

Contribution en back office :  
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Rendu en front-office :  

 

 

 

J. Texte 

Paragraphe présentant un champ texte.  

Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Texte WYSIWYG Oui  

 

Contribution en back office :  
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Rendu en front-office :  

 

 

K. Texte - Image (50/50) 

Ce paragraphe permet d'afficher sur deux colonnes : du texte sur 50 
% de la largeur du contenu puis une image sur 50 % de la largeur du 

contenu.  

Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Texte WYSIWYG Oui  

Image  Référence à un média 
« Image » 

Oui  

 

Contribution en back office :  
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Rendu en front-office :  

 

Si l’image possède une légende, elle est affichée en dessous.  

Au clic sur l’image, elle est affichée en grand :  
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L. Texte - Image (67/33) 

Ce paragraphe permet d'afficher sur deux colonnes : du texte sur 67 

% de la largeur du contenu puis une image sur 33 % de la largeur du 

contenu.  

Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Texte WYSIWYG Oui  

Image  Référence à un média 

« Image » 

Oui  

 

Contribution en back office :  
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Rendu en front-office :  

 

Si l’image possède une légende, elle est affichée en dessous.  

Au clic sur l’image, elle est affichée en grand :  
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M. Texte 2 colonnes (50/50) 

Ce paragraphe permet d'afficher du texte sur deux colonnes faisant 

respectivement 50% de la largeur du contenu.  
 
Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 
 
 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Colonne gauche WYSIWYG non  

Colonne droite WYSIWYG non  

 

Contribution en back office :  
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Rendu en front-office :  

 

N. Vidéo 

Paragraphe qui permet d’afficher une vidéo, distante (Youtube, 

Viméo) ou locale (Fichier) 
 
Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 
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Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Titre Texte court non  

Vidéo Référence à un média 
Vidéo (vidéo locale ou 
distante) 

Oui  

 

Contribution en back office :  

 

En cliquant sur « Ajouter un média », vous pouvez sélectionner une vidéo locale ou distante dans le 
gestionnaire de média, ou en créer une :  

Créer une vidéo locale :  
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Créer une vidéo distante :  

 

Sélectionner un média vidéo existant :  

 

 

Une fois le titre rempli et le média sélectionné : 
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Rendu en front-office :  

 

O. Webform 

Paragraphe qui permet d’afficher un formulaire (cf 5.6) 
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Disponible pour les contenus de type actualité, galerie d’images et page. 
 
 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Webform Liste déroulante 

Référence à un 
webform 

Oui 

 
Remarque 

Le webform doit être 
créé en amont afin 
de pouvoir être 
référencé dans un 

paragraphe. (cf. : 

5.6) 

 

Contribution en back office :  

 

Des options sont disponibles en déroulant le menu Webform settings : 
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- Etat : Formulaire ouvert/fermé/planifié 
o Gère l’état du formulaire. 
o Si planifié, choisir les dates de publication/dépublication :  

 

- Default submission data (au format YAML) : 
o Permet de donner des valeurs par défaut aux champs en front-office. 

 

Rendu en front-office :  
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P. Zone géolocalisée 

Paragraphe qui permet d’afficher une carte géographique comprenant 
un marqueur ou une zone 

 
Disponible pour les contenus de type actualité, carte, galerie d’images et page. 
 
 

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Afficher le panneau 
d'information ? 

Case à cocher non Définit si le panneau 
d’information au-
dessus de la carte 
doit être affiché ou 
non *** : 

 

Source de la 
géolocalisation 

Liste de sélection Oui La source d’où 
proviennent les 

données qui 
serviront pour 
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l’affichage de la 

carte géographique. 

Deux options 
possibles :  

- Saisie/Dessin 
d'une zone 
sur une carte 

- Données 

INPN 

 

Géolocalisation Champ de 
géolocalisation 
(Geofield) 

non A remplir si la source 
de géolocalisation 
est « Saisie/Dessin 

d'une zone sur une 
carte » * 

Site(s) INPN à 
afficher 

Texte court (multiples) non A remplir si la source 
de géolocalisation 
est « Données 
INPN » ** 

Panneau 
d’information : 
Bouton d'action 

Lien non A renseigner : le 
libellé du bouton 
ainsi que l’URL sur 
laquelle il pointe. 
*** 

Panneau 

d’information : Texte 
descriptif 

Texte long non Texte affiché dans le 

panneau 
d’informations. *** 

Limité à 160 
caractère 

Panneau 
d’information : Titre 

Texte court non Titre affiché dans le 
panneau 
d’informations. *** 

 

Contribution en back office :  
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* Mode « Saisie/Dessin d'une zone sur une carte » : 
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Si la source de géolocalisation choisie est « Saisie/Dessin d'une zone sur une carte », une 
carte géographique ainsi qu’un champ de données GeoJson s’affichent. 

Vous pouvez au choix :  

- pointer un marqueur, dessiner un polygone ou une zone sur la carte 
- ou importer (copier/coller) des données au format WKT ou GeoJSON dans la zone de texte 

Ces deux champs communiquent et sont le reflet l’un de l’autre : si vous éditez des éléments sur 
la carte, le champ de données va se remplir tout seul pour refléter la carte. Et inversement, si vous 
copier/coller des données au format geoJson dans la zone dédiée, les données s’afficheront sur la carte 
(si les données sont conformes au format geoJson : le site https://geojson.io peut également vous aider 

à dessiner vos emplacements géographiques.) 

 

https://geojson.io/
https://geojson.io/
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Édition de la carte géographique 

Pour éditer la carte, vous devez utiliser les outils d’édition en haut à droite pour créer, modifier, 

supprimer :  

- Des marqueurs  
- Des polylines (lignes avec poignées de séparation) 
- Des rectangles 
- Des polygones 

 

 

Détail du fonctionnement de la barre d’outils de la carte : 

Pictogramme Fonction Commentaire 

 

Ajouter un ou plusieurs marqueurs 

 

Cliquer sur le picto, puis 
cliquer sur la carte à 
l’endroit choisi pour créer 

un marqueur. 

Cliquez sur cancel pour 
stopper l’édition :  

 

 

Ajouter une ou plusieurs polylines 

 

Cliquer sur le picto, puis 

cliquer sur la carte à 
l’endroit choisi pour créer 
le point de départ de la 
ligne. Cliquez une 

deuxième fois pour le point 
d’arrivée. 

Une fois la ligne ajouté, 
cliquez sur finish pour 
stopper l’édition ou cancel 
pour annuler :  
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Ajouter un ou plusieurs rectangles 

 

Cliquer sur le picto, puis 
cliquer sur la carte à 
l’endroit choisi pour créer 
le point de départ du 
rectangle. Cliquez une 
deuxième fois pour le point 
d’arrivée. 

Cliquez sur cancel pour 
stopper l’édition : 

 

 

 

Ajouter un ou plusieurs polygones 

 

Cliquer sur le picto, puis 
cliquer sur la carte à 
l’endroit choisi pour 
commencer la forme du 
polygone. Cliquez autant 
de fois que vous souhaitez 

ajouter de points et 
« fermez » la forme en 
cliquant sur le point de 
départ. 

Une fois la ligne ajouté, 
cliquez sur finish pour 

stopper l’édition ou cancel 
pour annuler :  

 

 

 

Edition des éléments Cliquez sur le picto pour 
pouvoir modifier les points 

des éléments déjà 
présents sur la carte. 

Cliquez sur finish pour 

stopper l’édition 

 

 

Déplacement des éléments Cliquez sur le picto pour 
pouvoir déplacer les 

éléments déjà présents sur 
la carte. 
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Cliquez sur finish pour 

stopper l’édition 

 

 

Suppression des éléments Cliquez sur le picto pour 
pouvoir supprimer des 
éléments déjà présents sur 
la carte. 

Cliquez sur finish pour 

stopper l’édition 

 

 

 

Vous pouvez cumuler plusieurs formes et marqueurs :  
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Rendu en front-office (sans le panneau d’informations) :  

 

** Mode « Données INPN » 

Si la source de géolocalisation choisie est « Données INPN », vous devez renseigner dans les 

champs de texte le ou les codes INPN correspondant(s) à chaque site Natura 2000 pour 
récupérer les données cartographiques depuis le site de l'INPN. 

Vous pouvez trouver la liste des sites ainsi que leurs codes ici : 
https://inpn.mnhn.fr/site/natura2000/listeSites 

Les codes sont à saisir sous la forme : FR… (Ex pour le site Esterel : FR9301628) 

 

Rendu en front-office (sans le panneau d’information) :  

https://inpn.mnhn.fr/site/natura2000/listeSites
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Au survol de la zone INPN affichée, une infobulle précise le titre ce celle-ci : 

 

*** Le panneau d’information 

Si l’option « Afficher le panneau d’informations » est cochée, des champs supplémentaires sont 
disponibles en back-office et une zone supplémentaire sous forme de languette est affichée au-dessus 
de la carte en front-office, en reprenant le titre, la description et le bouton. 
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Le champ « Texte descriptif » est limité à 160 caractères. 

Rendu en front-office avec le panneau d’information :  

Rq : si le panneau d’informations s’affiche, la carte recentre sur la droite son contenu pour davantage 
de lisibilité. 
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5.5. Les types de contenus 

Pour ajouter du contenu, plusieurs solutions en backoffice :  

- Directement depuis le menu d’administration :  

 

- Depuis la vue des contenus, en cliquant sur le bouton « Ajouter du contenu » :  

 

 

- Ou en tapant l’url directement : https://[nom-de-domaine-du-site]/node/add 

https://[nom-de-domaine-du-site]/node/add
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A. Actualité 

Le type de contenu « Actualité » est décrit en terme d’affichage dans la section 2.3.A. 

Les champs disponibles pour ce type de contenu sont :  

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Titre Texte court Oui  

Body Paragraphe non Paragraphes possibles : 
Texte 
Image/diaporama 
Texte 2 colonnes (50/50) 
Image – Texte (33/67) 

Image – Texte (50/50) 
Texte - Image (50/50) 
Image – Texte (67/33) 
Vidéo 
Documents connexes (Référence à 
des Médias) 
Webform 

Carte (Référence à un Contenu) 
Zone géolocalisée 

Image Référence à un media 

Image 

non Affichée en haut de la zone de 

contenu 

Phrase d'accroche Texte court Oui  

Thématique(s) 
concernée(s) 

Référence à un ou 
plusieurs termes de 
taxonomie « Actualité » 

non  

Bandeau d'en-tête Référence à un media 

Image 

non Affichée en bannière, tout en haut 

de la page, 100% de la largeur 
occupée. 
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Afficher le bloc des 

actualités 

connexes ? 

Case à cocher  Affiche le bloc des actualités en 

relations en termes de thématique. 

 

 

Un contenu de type « Actualité » peut être rattaché au menu principal et être planifié (cf. : section F). 

B. Carte 

Le type de contenu « Carte » est décrit en terme d’affichage dans la section 2.3.B. 

Les champs disponibles pour ce type de contenu sont :  

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Titre Texte court Oui  
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Bandeau d'en-tête Référence à un média 

Image 

 Affichée en bannière, tout en haut 

de la page, 100% de la largeur 

occupée. 

Zone ou marqueur Paragraphe non Paragraphes possibles : 
1 ou plusieurs paragraphes de type 
Zone géolocalisée (cf. : 5.4.P) 

 

Cette page 
concerne une 
thématique 
particulière ? 

Liste de sélection non  

Thématique(s) 

concernée(s) 

Référence à un ou 

plusieurs termes de 
taxonomie « Actualité » 

non  
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Un contenu de type « Carte » peut être rattaché au menu principal et être planifié (cf. : section F). 
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C. Galerie d'images 

Le type de contenu « Galerie d’images » est décrit en termes d’affichage dans la section 2.3.C. 

Les champs disponibles pour ce type de contenu sont :  

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Titre Texte court Oui  

Type de galerie Liste de sélection Oui 2 choix : grille d’images ou 
carrousel (cf section 2.3.C) 

Body Paragraphe  Paragraphes possibles : 
Texte 

Image/diaporama 
Texte 2 colonnes (50/50) 
Image – Texte (33/67) 
Image – Texte (50/50) 

Texte - Image (50/50) 
Image – Texte (67/33) 
Vidéo 
Documents connexes (Référence à 
des Médias) 
Webform 

Carte (Référence à un Contenu) 
Zone géolocalisée 

Images de galerie Référence à un ou 
plusieurs médias Image 

non Les images qui constituent la 
galerie 

Cette page 

concerne une 
thématique 
particulière ? 

Liste de sélection non  

Thématique(s) 
concernée(s) 

Référence à un ou 
plusieurs termes de 

taxonomie « Actualité » 

non  

Bandeau d'en-tête Référence à un media 
Image 

non Affichée en bannière, tout en haut 
de la page, 100% de la largeur 
occupée. 
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Un contenu de type « Galerie d’images » peut être rattaché au menu principal et être planifié (cf section 

F). 

D. Page 

Le type de contenu « Actualité » est décrit en terme d’affichage dans la section 2.3.A. 

Les champs disponibles pour ce type de contenu sont :  

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Titre Texte court Oui  

Corps de texte Paragraphe non Paragraphes possibles :  

Texte 
Image/diaporama 
Texte 2 colonnes (50/50) 
Image – Texte (33/67) 
Image – Texte (50/50) 
Texte - Image (50/50) 

Image – Texte (67/33) 
Vidéo 
Documents connexes (Référence à 
des Médias) 
Webform 
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Carte (Référence à un Contenu) 

Zone géolocalisée 

Colonne de droite Champ de texte wysiwyg non Affiché sur la droite de la colonne 
de contenu principal 

Cette page 
concerne une 

thématique 
particulière ? 

Liste de sélection non  

Thématique(s) 
concernée(s) 

Référence à un ou 
plusieurs termes de 
taxonomie « Actualité » 

non  

Bandeau d'en-tête Référence à un média 

Image 

non Affichée en bannière, tout en haut 

de la page, 100% de la largeur 
occupée. 

 

 

Un contenu de type « Page » peut être rattaché au menu principal et être planifié (cf. : section F). 

E. Site Natura 2000 

Le type de contenu « Site natura 2000 » est décrit en terme d’affichage dans la section 2.3.E. 
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Pour rappel, Ce type de contenu est uniquement disponible sur le site pépinière (le site 
« Père », https://pepiniere.n2000.fr). 

Les champs disponibles pour ce type de contenu sont :  

Nom Type de champ Obligatoire Commentaire 

Nom du site Texte court Oui  

Description Champ de texte wysiwyg non  

Image Référence à un média 
Image 

non  

Adresse du site Lien externe non  

 

La liste des sites Natura 2000 est disponible à cette adresse : https://pepiniere.n2000.fr/sites-internet 

F. Les options de publication (colonne de droite) 

Des options de publication complémentaires sont disponibles dans la colonne de droite de 
chaque formulaire d’édition de chaque contenu : 

 

 

- Dernier enregistrement et Auteur : date du dernier enregistrement et auteur du contenu 
 

 

https://pepiniere.n2000.fr/sites-internet
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- Message de journal de révision : informations concernant la modification du contenu (une 
révision), pour garder un historique des modifications (si l‘utilisateur possède les permissions 
suffisantes). 
 

 
 

- Paramètres du menu : vous pouvez ici (en cochant la case fournir un lien de menu) 
directement rattacher un contenu au menu sélectionné sans passer par la page 

d’administration du menu. 
 

 
 

- Meta tags : balises pour le référencement dans les moteurs de recherche (Principales balises : 
Titre de page, description, résumé, mots-clés…) 
 
Par défaut le modèle de balise titre est : Le titre du contenu | Le nom du site. 

Par exemple : Comment fonctionne Natura 2000 | Estérel 
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- Options de planification (scheduling options : date et heure de publication planifiée, date et 

heure de dépublication planifiée) 
 

 
(Nb : la publication/dépublication programmée dépend de la fréquence de la tâche cron de 
Drupal. Toutes les 3h au moment de la rédaction de cette documentation.) 

 
 

- Alias d’URL : alias d’URL automatique (si case cochée) ou manuel (à saisir) 

 

 
 

- Informations de publication : auteur et date de publication 
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- Options de publication (non utilisées actuellement) : Promu en page d’accueil et épinglé en 

haut de liste 
 

 

 

 

5.6. Les Formulaires (webforms) 

Préambule : Seul un utilisateur ayant le profil « Administrateur » ou « Webmaster » peut administrer, 
créer, modifier des webforms. 

Chaque site Natura 2000 utilise le module Webform pour créer et gérer des formulaires afin de recueillir 
des informations de la part des internautes : contacts, sondages, signalement ou autre. Les possibilités 
sont grandes. 

Exemple d’un formulaire de contact basique : 
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A. La vue d’ensemble des formulaires 

L’interface pour la vue d’ensemble des formulaires est accessible depuis le menu d’administration :  

 

Cette page recense l’ensemble des formulaires créés sur le site. Elle est très similaire à la page 
d’administration des contenus, mais ne concerne que les formulaires. 
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Une liste déroulante d’actions est disponible sur la droite de chaque formulaire :  

 

- Construire : composer un webform en ajoutant des composants (cf. : section B) 

- Résultats : consulter les soumissions de Webforms (à chaque fois qu’un formulaire est rempli, 
un enregistrement à cet endroit est créé, en sauvegardant les données du formulaire, cf. : section 
C) 

- Paramètres : tout ce qui concerne le paramétrage du formulaire 

- Tester : tester un formulaire en back office pour vérifier son fonctionnement 

- Voir, dupliquer, supprimer : actions d’administration d’un formulaire 

- Traduire : non disponible sur un site Natura 2000 (seule la langue FR est activée) 
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B. Créer/Construire/Modifier un formulaire 

Pour créer un nouveau Webform, cliquer sur le bouton « Ajouter un formulaire ». 

Pour modifier un formulaire existant, cliquer sur Construire dans la liste des actions. 

 

En cas de création, vous devez renseigner le titre du formulaire, et pouvez renseigner une description 

ainsi qu’une éventuelle catégorie. 
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Une fois le formulaire créé, vous êtes redirigé vers l’interface de construction du formulaire : Cliquer sur 
« Ajouter un élément » pour intégrer un composant à votre formulaire : 
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Sélectionner ensuite le composant à ajouter parmi la liste des composants disponibles :  

 

Détail des composants disponibles pour les sites natura 2000 :  

Nom du 
composant 

Description Aperçu 

Champ caché Fournit un élément HTML 

« hidden » 

 

Case à cocher Fournit un élément de formulaire 
pour une seule case à cocher. 

 

Champ Texte Fournit un élément de formulaire 
pour la saisie d'une seule ligne 
de texte.  
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Zone de texte Fournit un élément de formulaire 

pour la saisie de texte sur 

plusieurs lignes. 

 

Captcha Fournit un élément de formulaire 
antispam qui détermine si 
l'utilisateur est un humain. 

 

Courriel Fournit un élément de formulaire 
pour saisir une adresse email. 

 

Nombre Fournit un élément de formulaire 
pour la saisie d'un nombre, 
soumis à validation.  

Boutons radios Fournit un élément de formulaire 
pour un ensemble de boutons 
radio. 

 

 

Cases à cocher Fournit un élément de formulaire 

pour un ensemble de cases à 
cocher. 

 

Liste de sélection 
(Sélectionner) 

Fournit un élément de formulaire 
pour un menu déroulant ou une 
zone de sélection défilante. 
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Date Fournit un élément de formulaire 

permettant de sélectionner une 

date. 

 

Date/heure Fournit un élément de formulaire 
pour choisir une date et une 
heure. 

 

Heure Fournit un élément de formulaire 
pour choisir une heure. 

 

Groupe de 
champs 

Fournit un élément permettant 
de grouper des éléments de 
formulaire. 

 

Règle horizontale Fournit un élément de rupture 
thématique (règle horizontale). 

 

 

Exemple de création d’un champ texte :  
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Cliquer sur le bouton « Ajouter un élément » :  

 

Puis compléter les informations relatives à ce composant (Titre/Label, options, obligatoire ou pas etc…) 
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Cliquer ensuite sur enregistrer pour ajouter le composant au formulaire :  

 

Le composant a été créé 
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Créez autant de composants que nécessaire. 

 

Les croix sur la gauche de chaque composant ( ) vous permettent de les glisser/déposer pour changer 
l’ordre d’affichage dans le formulaire. 

Vous pouvez modifier, dupliquer ou supprimer un composant en cliquant sur les éléments de la liste à 
droite sur chaque ligne. 

 

Vous pouvez avoir un aperçu de votre formulaire en Front office en cliquant sur l’onglet « voir » :  
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Aperçu :  

 

Une fois le formulaire construit, il faut ensuite le paramétrer. 

C. Paramétrer un formulaire 

Ce document n’a pas vocation à être exhaustif sur les paramétrages possibles du module Webform. 

Le focus sera uniquement fait sur le paramétrage de la confirmation d’un formulaire et la gestion des 
emails destinataires. 

La confirmation d’un formulaire 

Dans l’onglets Paramètres du formulaire, cliquez sur l’onglet Confirmation :  
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Cette page va vous permettre de personnaliser le type de confirmation et la manière de l’afficher 
lorsque l’utilisateur valide un formulaire. 

Les différents types de confirmation possibles sont les suivants :  

- Page (redirige vers une nouvelle page et affiche le message de confirmation) 
- Inline (recharge la page actuelle et remplace le formulaire Web par le message de 

confirmation) 
- Message (recharge la page/formulaire actuel et affiche le message de confirmation en haut de 

la page) 
- Modal (recharge la page/formulaire actuel et affiche le message de confirmation dans une boîte 

de dialogue modale) 
- URL (redirige vers un chemin ou une URL personnalisée) 
- URL avec message (redirige vers un chemin ou une URL personnalisé et affiche le message de 

confirmation en haut de la page) 
- Aucun (recharger la page en cours et n'afficher pas de message de confirmation) 

 

Si le type de confirmation est URL ou URL avec message, l’URL de confirmation doit être renseignée :  

 

Si le type de confirmation est URL avec message, les paramètres de confirmation doivent être 
renseignés :  
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La gestion des e-mails destinataires 

A chaque validation du formulaire par un internaute, vous avez possibilité de renseigner un ou plusieurs 
destinataires à qui seront transmis les résultats de la soumission. (Équipe ou personne chargée du 

traitement des données, internaute qui a rempli le formulaire à informer en copie, etc…) 

Dans l’onglets Paramètres du formulaire, cliquez sur l’onglet Courriels / Gestionnaires (Handlers) :  

 

Cliquez sur le bouton « Ajouter un courriel » pour ajouter un destinataire par email des résultats du 
formulaire. 

 

Une fenêtre à droite de l’écran est ouverte : 
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Vous pouvez renseigner :  

- L’email du destinataire (par défaut, le mail administrateur du site est renseigné). Cliquez sur 

« Adresse de courriel du destinataire personnalisé » pour la changer. 
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Plusieurs valeurs d’emails sont possibles, séparées par des virgules. 

Vous avez également la possibilité de récupérer de manière dynamique la valeur d’un champ email 

saisie dans le formulaire :  

 

Vous pouvez renseigner des destinataires en copie et copie cachée 

 

Déroulez la page et cliquez sur le bouton « Enregistrer » :  
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Le destinataire est enregistré. 

 

Vous pouvez cumuler plusieurs envois de mail, par exemple :  

- Un pour l’équipe chargée du traitement des données 
- Un pour envoyer une confirmation à l’internaute comme quoi ses données ont bien été 

transmises. 

D. Mettre en forme et publier un formulaire 

Une fois le formulaire paramétré, il faut le rendre disponible en front-office dans une page. 

Ce dernier va pouvoir être affiché via un paragraphe Webform dans un contenu de type page, 

actualité, ou galerie d’images. (voir section 5.4.O) 
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Un bandeau d’entête pour décorer la page :  

 

Rendu en front office : 

  



   
 

 

 

 

 
149 / 155 

1101/2024 | v1.3 by Open 

Classification: [external] document 

USER GUIDE NATURA 2000 

E. Consulter les résultats d’un formulaire 

A chaque validation de formulaire est enregistrée dans le back-office de Drupal une « soumission » du 
formulaire c’est-à-dire un enregistrement des données saisies par l’internaute. 

  

L’ensemble des soumissions ainsi que les données saisies vont pouvoir être consultées dans l’onglet 

« Résultats » du formulaire, puis l’onglet « Soumissions ». 

 

Un aperçu de chaque soumission est disponible, ligne par ligne :  
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Les infos suivantes sont visibles rapidement : Date de soumission, contexte (dans quelle page le 
formulaire a été rempli), utilisateur connecté ou non, les données saisies, etc. 

Pour chacune des soumissions, une liste d’actions est disponible sur la droite :  

 

Cliquez sur « Voir pour consulter le détail de la soumission :  

 

Le bouton « Renvoyer » permet de renvoyer les emails paramétrés pour cette soumission. 

 

Télécharger les soumissions d’un formulaire 

Cliquer sur l’onglet « Téléchargement » dans la partie « Résultats » offre la possibilité de télécharger les 

soumissions dans différents formats.  
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- Texte délimité (CSV), par défaut. 

- Document JSON 

- Document YAML 

- Tableau HTML (pour export html et excel) 

Pour exporter les résultats au format Excel, sélectionnez « Tableau HTML », puis cochez l’option « Ouvrir 
le tableau HTML avec Excel » 
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Nb : il se peut qu’à l’ouverture du fichier Excel, il y ait un warning, à ne pas prendre en compte (cliquer 
sur Oui) : 

  

Si la case n’est pas cochée, le fichier des résultats sera téléchargé au format HTML : 

 

6. Extranet 
 

Vous avez la possibilité de restreindre l’accès à certains contenus, certaines url ou certains 
liens de menu pour un rôle particulier : l’utilisateur devra être connecté ET posséder ce rôle 

pour consulter la page ou afficher un lien de menu en question. 

6.1. Restreindre l’accès à une URL 

Pour restreindre l’accès à une page (ou une URL), il faut préalablement avoir contribué ce contenu, et 
disposer de son URL (le chemin en https par lequel on y accède, affiché en haut du navigateur). 

Une fois l’URL à restreindre connue, il faut accéder à la page permettant le paramétrage des 
restrictions :  

https://[nom-de-domaine-du-site]/admin/config/search/path/url-restriction-by-role 

Ou par le menu Configuration >> Recherche et méta-données >> URL restrictions by role 
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Vous allez pouvoir renseigner pour chaque URL pour laquelle vous souhaitez restreindre l’accès :  

- L’URL concernée 

- Le rôle qui pourra consulter cette URL. 
- Activer ou désactiver la restriction 

 

Dans l’exemple ci-dessus, l’accès à la page https://[nom-de-domaine-du-site]/test-de-page-extranet 
est restreint aux personnes qui possèdent le rôle Administrateur ou Extranet. 

 

6.2. Restreindre l’accès à un lien de menu 

Vous avez également la possibilité de restreindre l’accès à un ou plusieurs liens de menu, par rôle : cela 
signifie qu’un lien de menu restreint pour un rôle particulier ne sera visible QUE si la personne 

est connectée et possède ce rôle-là. 

Pour restreindre un lien de menu, il faut se rendre la page d’édition du lien de menu (Structure >> 
Menus >> [Nom du menu] par le menu d’administration), et cliquer sur Modifier dans la liste d’action 
sur la droite :  

 

 

Sur la page d’édition du lien de menu, vous pouvez sélectionner les rôle qui auront accès à ce lien de 
menu, dans la partie « Menu Item Roles » : 

 

Puis enregistrer. Le lien de menu ne sera accessible qu’aux personnes possédant au moins un des rôles 
sélectionnés. 

NB :  

La case « Override children » permet de restreindre l’accès également aux liens de menus enfants du 
lien que vous êtes en train d’éditer. (très pratique pour sécuriser toute une partie d’un menu) 

https://[nom-de-domaine-du-site]/test-de-page-extranet
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6.3. Cas d’utilisation 

Ci-après, quelques cas d’utilisation de la fonctionnalité « Extranet » ou « Accès restreint ». 

Je veux sécuriser une page qui ne sera visible que pour les webmasters :  

- Créer ou éditer la page,  

- Copier son url 
- Configurer la restriction d’accès (cf 6.1) en copiant l’URL du contenu et en sélectionnant le rôle 

webmaster. 

Je veux restreindre l’accès à toute une partie de mon site, que je nommerai « Extranet » 
pour un ensemble d’utilisateurs. 

- Créer un lien de menu « Extranet » 

- Restreignez l’accès à ce lien de menu au rôle « Extranet », en cochant l’option « Override 
children »  

- Créer ou éditez les pages dont vous souhaitez restreindre l’accès en cochant l’option « Créer un 
lien de menu » en sélectionnant le lien « Extranet » comme parent (dans les options en colonne 
de droite) 

- Lister les URL des pages dont vous souhaitez restreindre l’accès 
- Configurer la restriction d’accès (cf 6.1) en copiant chacune des URL des pages et en 

sélectionnant le rôle Extranet (une restriction par URL) 

- Assigner le rôle « Extranet » aux personnes concernées 

 

7. Traduction 
 

Le système de traduction n’est pas utilisé sur les sites Natura 2000, seule la langue FR (Français) est 
disponible, en back office comme en front office. 
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8. Annexes 
 

8.1. Liste des sites Natura 2000 

La liste des sites Natura 2000 au moment de la mise en production de la version Drupal 9 (Octobre 
2023). 

sites_natura_2000_

octobre_2023.csv
 


